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= JAVERIANA

Bogota

Repositorio Institucional PUJ

Guia de Autoarchivo

Esta guia indica el proceso de autoarchivo por el cual el propio autor, es quien ingresa los
documentos en el Repositorio Institucional. Consulte el documento “Directrices Generales

- Repositorio Institucional PUJ” para mayor informacién sobre elrepositorio.

Procedimiento para la publicaciéon de contenidos

1. Haga clic en el enlace “Ingresar”.

4, Pontificia Universidad

A Repositorio Institucional - Pontificia Universidad Javeriana

Navegar Ingresar _

Bienvenido al Repositorio Institucional

Este es el repositorio de la produccion intelectual de la Pontificia Universidad Javeriana.
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Colecciones Pontificia Produccién Editorial Revistas Cientificas Tesis y disertaciones
Universidad Javeriana Pontificia Universidad Pontificia Universidad académicas

Javeriana Javeriana (Doctorados y

Maestrias)

Trabajos de grado
(Pregrados y
Especializacicnes)
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2. Ingrese sus credenciales de usuario y contrasefia del correoinstitucional.

Navegar Ingresar
Pontificia Universidad

JAVERIANA

Bogoti

A Repositorio Institucional - Pontificia Universidad Javeriana / Acceder

B Acceder a PUJ

Guias de uso Nombre de usuario: *

Condiciones de uso felipe.espitia @javeriana.edu.co

Contrasefia: *

Directrices

Guia de autoarchivo Acceder

Carta de autorizacidn

Preguntas frecuentes

3. Haga clic en la opcién “comenzar un nuevo envio”.

Navegar andres espitia  ~
Pontificia Universidad

JAV EBE}J;ANA

A Repositorio Institucional - Pontificia Universidad Javeriana / Envios

BY Envios & tareas del flujo de trabajo

Condiciones de uso Deberia comenzar un nuevo envio

Busquec

El proceso de envio consiste en cumplimentar el formulario de metadatos y depositar el archivo(s) que

Directrices compone(n) el registro digital. Cada comunidad o coleccién puede tener su propia politica de envios.

Guia de autoarchivo
Carta de autorizacion

Preguntas frecuentes

4.
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5. Aparecera una lista desplegable con las colecciones autorizadas para su perfil.
Seleccione la coleccion a la cual enviara su documento y haga clic en el botdn
“siguiente” para continuar con el proceso.

Navegar andres espitia  ~

Pontificia Universidad

J JAVERIANA

A Repositorio Institucional - Pontificia Universidad Javeriana / Envio de registros

Busquedas n

Condiciones de uso
Directrices

Guia de autoarchivo
Carta de autorizacion

Preguntas frecuentes

Envio de registros

Seleccione una coleccion...

Coleccion:
Trabajos de grado (Pregrados y Especializaciones) > Facultad de Psicologia > Psicologia v

Seleccione la coleccion (Programa Académico) a la que quiere enviar un registro.

Siguiente
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6. Luego de seleccionar la coleccion debe iniciar la descripcion deldocumento:

Paso 1: Diligencie el formulario de acuerdo con el tipo de documento. Haga clic
en el boton siguiente para continuar con el proceso.

Envio de registros

Describir el registro

Titulo: *

Ingrese el titulo completo del documentuo.

Autor (es): *
Apellidos completos, p.ej. Perez Gonzélez Mombre(s) completo(s), p.ej. Manuel Fernando
Afiadir .
Hacer clic
] _ en caso de
Ingrese los apellidos y nombres del autor{es) de la Tesis. que el
documento
Mumero de identificacion: Sed eS(.:I'ItO
por varias
Afiadir personas.
Namero de indentificacidn del Autor C.C. 6 C.E.
email:
Ingrese su correo electrdnico personal.
Director{es) de Tesis:
Apellidos completos, p.ej. Pérez Gonzdlez Mombre(s) completo(s), p.ef. Manuel Fernando
Anadir =N .
Hacer clic en
i i : caso de que el
Ingrese los apellidos y nombres del Director{es) de la Tesis. Sl
sea dirigido o
Evaluador{es) de Tesis: evaluado por
Apellidos completos, p.ej. Pérez Gonzdlez Mombre(s) completo(s), p.ef. Manuel Fernando \[l)z'lzlsac?nas
Anadir
Ingrese los apellidos y nombres del Evaluador{es) de la Tesis.
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Afio Mes

Ingrese la fecha de aprobacion de la tesis (AAAA-MM-DD).

Resumen: *

Ingrese el resumen de la tesis.

Abstract: *

En inglés, ingrese el resumen de la tesis.

Guardar [ Salir | Siguiente =

Haga clic en

‘Siguiente’ para seguir
al paso 2
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Paso 2: Diligencie el formulario correspondiente a las palabras claves del documento
en espanol y en inglés y demas datos solicitados de acuerdo con el tipo de documento.
Haga clic en el botdn siguiente para continuar con el proceso.

Envio de registros

Describir  Describir  Acceder  Subir Revisar Licencia CC  Licencia  Completar

Describir el registro

Palabra(s) clave: *

Afiadir Hacer clic
en
‘Anadir’
para cada

Escriba las palabras claves (afiadir de uno en uno) que describen el contenido de la tesis. Ej:
https://repository.javeriana.edu.co/themes/Javeriana/images/Palabras_clave.PNG

palabra
Keywords: * clave o

Afadir = keyword.

En inglés, Escriba las palabras claves (afiadir de uno en unc) que describen el contenido de la tesis. Ej:
https://repository.javeriana.edu.co/themes/Javeriana/images/Palabras_clave.PNG

Patrocinador(es):
Afadir
Si la tesis obtuvo alguna financiacién ingrese el nombre de las entidad (es) patrocinadora(s).
< Anterior | Guardar / Salir | Siguiente >
Haga clic en
‘Siguiente’ para
seguir al paso 3
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Paso 3 (opcional): Si el documento no es de consulta para el publico y presenta informacion
confidencial/privada hacer clic en privado (Registro privado).

En ‘Restriccion’ tiene la opcion de definir la fecha hasta cuando su documento pueda ser consultado
publicamente y el motivo por el cual lo desea restringir.

Envio de registros
Ajuste de Accesos

Registro privado:
¥ Privado (el documento sera postulado para articulo cientifico o patente)

Si selecciona, el registro no se incluira en los resultados de las bisquedas

Restriccion

Restriccion hasta una fecha especifica:
01/01/2023

El primer dia en se permite el acceso. Formatos aceptados: yyyy, yyyy-mm, yyyy-mm-dd

Motivo del restriccion:

Mo deseo publicar

La razdn del restriccién, para uso interno normalmente. Opcional.

< Anterior | Guardar / Salir |~ Siguiente =
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Paso 4: Cargue el/los archivo(s) al repositorio con la opcién “Seleccionar el archivo”. En la
parte de Subir archivo — condiciones, puede indicar el tipo de documento (Ej. Introduccién,
prélogo, anexo, carta de compromiso, etc.)

Envio de registros

Desaibir  Describir Acceder  Subir | Revisar  LicendaCC | Licenda ~ Completar

Subir Archivo(s)

LCondiciones- = Seleccione
un (1)

Hing(in archivo selecdonado

Afiadir los siguientes archivos en PDF: Trabajo de Grado, Carta de Autorizacion de los Autores debidamente firmada y Carta archivo
de aprobacion de los directores (si aplica). para cargar

Para cargar un archive, introduzca la ruta completa del archivo en su ordenador que corresponda con el item. 5i pincha en
"Examinar...”, s abrird una ventana que le permitird seleccionar un archivo de su ordenador.

Formatos permitidos

Texto ->= PDF
Audio - MP3
Video -= MP4
Imagen -> JPG, PNG

Descripcion del archivo:

Opcionalmente, describa brevemente el archivo, por ejemplo "Articulo principal’, r " Datas Experimentales’.

Restriccion hasta una fecha especdifica:
01/01/2023

El primer dia en se permite &l acceso. Formatos aceptados: yyyy, yyyy-mm, yyyy-mm-dd

Motivo del restriccidn:

Mo deseo publicar

La razadn del restriccidn, para uso intemo normalmente, Opcional.

< Anterior | Guardar | Salir | Siguiente =

Al seleccionar el archivo
finalizar dando clic en el botén

‘Subir Archivo & afadir otro’
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Visualizara el nombre del documento seleccionado a continuacién del boton.

Si desea adjuntar mas archivos repita el proceso nuevamente (Seleccionar
archivo -> Subir Archivo & anadir otro).

Haga clic en el botdn “siguiente” para continuar con el proceso.

Envio de registros

Subir Archivo(s)

o En caso de afnadir otro
inain srchivo skccorace _ archivo, dar clic en el
" - ivos en FOF: Trabajo de Grada, Carta de Autorizacién de los Autores debidamente firmada y Carta boton ‘Seleccionar

de aprobacion de los directores (sl aplical. archivo’

Fara cangar un archive, introcures i nats complets g anchive &n su crderador que correspanca con & Bem S pinchs e
"Examiner...”, e abrird una ventana gue ie permierd selecoionar un andivo ce S ordenadar.

Formatas permitidos

= Tesfo -3 POF
= Audia -+ MP3
= Nideo -> MP4
= Imagen -= JPGE, PHIG

Descripoidin del archiva:

Opcionaimente, describte Brevemeants & aechive, por sjempls At prscpal, r " Dafos Exnanmentsis’.

Restricolon hasta wna fecha especifica:
| mjmasanza

El primer cia en == parmmite &l acoeso. Fomatos aceptados: ywyy. ¥yFy-mim, yyy-mm-od

Motive del restriccidn:

Ho cesea publicasr

L razfin ded restricodn, para usa inberna normaiments. Opdonal.

Al seleccionar el archivo

T ]| finalizardandociicenelbotén
‘Subir Archivo & afadir otro’

Archivos Subidos
Primario Archivo Tamaino Deescripeidin Formats

o ! 21.jpg TT9E0E byirs Desoonocido imagejpeg (Compatible) Ecktar

Verificacion de anchivo: HD5:3ba3b8e loch D6l 7773012930545

Elminar ot fohenos seeoonacas

Si no desea cargar mas

archivos y seguir al siguiente
<« Anterior | Guardas [ Salinf | Siguiente paso, dar clic en el boton
‘Siguiente’
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Paso 5: Revise los datos que ha ingresado y corrija lo que sea necesario.
Haga clic en el botdn “siguiente” para continuar con el proceso.

Envio de registros

Descibir  Describir Acceder  Subir  Revisar | LicendaCC  Licenda  Completar

Revisar envio

Describir el registro

Titulo: autoarchivo

Autor (es): autoarchivo Botdn para corregir
Afio: 2018 informacioén en caso de

Ser necesario.

Resumen: autoarchivo

Abstract: zutoarchivo

Corregir alguno de éstos

Describir el registro

Palabra(s) clave: autoarchivo

Keywords: autoarchivo
Patrocinador(es): autoarchivo

Corregir alguno de éstos

Ajuste de Accesos

Registro privado: El registro no s2 encontrard en las bisquedas

Corregir alguno de éstos

Subir Archivo(s)

Z1.jpg - JPEG (Conoddo)
bioetica.PNG - image/png (Conodida)

Corregir alguno de éstos

< Anterior | Guardar [ Salir | Siguiente >
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Paso 6: Lea atentamente la “Licencia y autorizacion de los autores para publicar y permitir
la consulta y uso”, acéptela y luego haga clic en el botén “Completar el envio” para
continuar con el proceso.

Envio de registros

Desaibir  Desaibir Acceder Subir Revisar Licenda CC  Licencia | Completar

Licencia de distribucion

Queda un ultimo paso: para permitir 3 PUJ reprodudir, tradudr v distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad
en los siguientes términos.

Conceda la licenda de distribucidn estandar seleccionando 'Conceder licenda' y pulsando "Completar envio',
LICEMCIA Y AUTORIZACION DE LOS AUTORES PARA PUBLICAR Y PERMITIR LA CONSULTA Y USQ.

Parte 1. Términos de la licencia general para publicacidn de obras en el repositorio institucional Como titular (es) del derecho de autor,
confiere (erimos) a la Pontificda Universidad Javeriana una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre |a obra gue se integrard en el
Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes caracteristicas: a) Estard vigente a partir de la fecha de indusidn en el
repositorio, por un plazo de 5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho patrimonial del autor. El
autor podra dar por terminada la licenda solicitandolo a la Universidad por escrito. b) Autoriza a |a Ponfificia Universidad Javeriana a
publicar la obra en digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho circula con un alcance mundial. € Los
autores aceptan que la autorizacidn se hace a titulo gratuito, por lo tanto renundan a recibir beneficio alguno por |a publicacidn,
distribucion, comunicacién pablica y cualguier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de la licencia de uso con
que se publica. d) Los autores manifiestan que se trata de una obra original sobre la que tienen los derechos que autorizan y que son
ellos quienes asumen total responsabilidad por el contenido de su obra ante |a Pontificia Universidad Javeriana y ante terceros. En todo
caso la Pontificia Universidad Javeriana se compromete a indicar siempre la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de
publicacién. e) Autorizo (amos) a la Universidad para incluir [a obra en los indices y buscadores que estimen necesarios para promover
su difusion. f) Acepto (amos) que la Pontificia Universidad Javeriana pueda convertir el documento a cualquier medio o formato para
propdsitos de preservacion digital. g) Autorizo (amos) que |a obra sea puesta a disposicion del pablico en los términos autorizados en los
literales anteriores bajo los limites definidos por 2 universidad en las "Condicicnes de uso de estricto cumplimiento” de los recursos
publicados en Repositorio Institucional PUJ , cuyo texto completo se puede consultar en http://repository.javeriana.edu.co/

SI EL DOCUMENTO SE BASA EN UN TRABAJO QUE HA SIDO PATROCINADO O APOYADO POR UNA AGENCIA O UNA ORGANIZACION,
CON EXCEPCION DE LA PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA, EL (LOS) AUTOR(ES) GARANTIZA(MOS) QUE SE HA CUMPLIDO CON
LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES REQUERIDOS POR EL RESPECTIVO CONTRATO O ACUERDOQ.

Si tiene alguna duda sobre |3 licendia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucidn:

Seleccionar la opcién para

[# Conceder licendia o . f
aprobacion de licencia.

< Anterior | Guardar / Salir
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Encontrara el mensaje “envio finalizado” con esto termina el proceso.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccidn a la que lo estd enviando. Recibird una notificacidn via correo
electrdnico tan pronto como su envio forme parte de |a coleccidn, o si por alguna razon hubiera algin problema con el envio. También
puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina 'Mi PUT'

Ir a la pagina de envios

Hacer clic si desea agregar otro

Enviar otro registro documento a la misma coleccion.

Luego de lo anterior, su envio pasara a revision por parte de la Biblioteca quien se
encargara de publicar su documento en el Repositorio.

Puedes regresar  a “MI CUENTA-> Envios” y visualizara los envios realizados.
Finalmente no olvide cerrar la sesion desde la parte superior derecha de la pantalla en el

submenu “Salir”.

Envios en revision

Estos son los envios completados que estdn siendo revisados por los responsables de |3 coleccidn.

Titulo Coleccion Estado
autoarchivo Facultad de Psicologia En espera de revision del editor
Biblioteca Alfonso Borrero Cabal, S.J. 12
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Paso 8 (opcional): Si el envio es rechazado, se le enviara un correo notificando las
observaciones a corregir en su envio. Dirigirse nuevamente al repositorio y en la
opcién de “Envios” encontrara nuevamente su documento para ser corregido y
enviarlo nuevamente para su aprobacion y publicacion.

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios no terminados

Estos son los envios parciales de registros que no han sido completados. Podria comenzar otro envio.
Titulo Coleccion Remitente

autoarchiva Facultad de Psicologia correo electrénico:Jaime Manrique

Eliminar los envios seleccionados

Si presenta algun inconveniente con el proceso, comuniquese a la Biblioteca Alfonso

Borrero Cabal, S.J. al correo: repositorio@javeriana.edu.co

Si desea cargar contenido diferente siga estos pasos

1. Para ingresar los contenidos en el Repositorio Institucional, usted debe pertenecer

a la Comunidad Javeriana y ser usuario autorizado.

2. Para publicar articulos de revista, verifique que cuenta con la autorizacion de
publicacion y divulgacién del documento de acuerdo a la politica de acceso
abierto, derechos de autor y propiedad intelectual. Para consultar las politicas de

los editores cuenta con los siguientes sitios:

SHERPA-ROMEOQO: Resumen de las politicas de mas de 700 editores

SHERPA-ROMEO DEUTSCH: Anade a SHERPA ROMEDO las politicas de editores

en aleman

DULCINEA: Permisos de revistas cientificas espafolas_
Blimunda: Permisos de revistas y editores cientificos portugueses
OAKListDatabase: Permisos de editores australianos

Lista de editores que permiten el depdsito de sus PDF inmediatamente

Si no localiza la informacion del editor en estos sitios, comuniquese con la
Biblioteca al correo repositorio@javeriana.edu.co

Biblioteca Alfonso Borrero Cabal, S.J.
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